Создание заявления на регистрацию СМИ
в электронном виде на сайте Роскомнадзора
На сайте Управления Роскомнадзора по Новгородской области открыт раздел «Электронные формы заявлений». Данный раздел позволяет пользователям сайта создавать и передавать в Единую информационную систему (далее – ЕИС) Роскомнадзора электронные документы. Одним из таких документов является заявление на регистрацию СМИ. Использование одноименной электронной услуги позволяет организации-заявителю создать предварительное заявление на регистрацию РЭС. Затем это заявление необходимо подписать и отправить в Управление федеральной службы по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций по Новгородской области (далее – Управление). Только на данном этапе начинается работа сотрудника Управления по рассмотрению заявления. Для реализации данной возможности заявителю необходимо открыть раздел «Электронные формы заявлений» сайта Управления и выбрать из представленного списка услугу «заполнить форму заявления на регистрацию СМИ» (рис.1).
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Рисунок 1 – Электронная форма заявления на регистрацию БС сети стандарта GSM
Для создания заявления необходимо внести следующую информацию (следует обратить внимание, что поля отмеченные символом «*» необходимо заполнить обязательно):

· Учредитель (соучредитель) средства массовой информации (СМИ) (для добавления информации о нескольких учредителях (соучредителях) необходимо выполнить действие «Добавить учредителя»):

· тип организации* – тип заявителя, выбирается из выпадающего списка; 

· наименование* – полное наименование заявителя (в соответствии с ЕГРЮЛ для юридического лица; ФИО – для ИП или физического лица);

· адрес местонахождения* – адрес местонахождения (в соответствии с учредительными документами для ЮЛ и ИП; место жительства физического лица по паспорту);

· ИНН;

· КПП;

· ОГРН;

· банковские реквизиты*;

· телефон*;

· факс;

· название средства массовой информации*;

· название средства массовой информации (перевод) – данное поле заполняется в случае регистрации иностранного СМИ;

· форма периодического распространения* – значение выбирается из выпадающего списка;

· адрес редакции* – внимание: при вводе адреса необходимо обязательно указывать почтовый индекс;

· телефон редакции*;

· языки* – выбор языков, на которых планируется издавать регистрируемое СМИ. Действие «Выбрать язык» открывает таблицу со списком языков (рис.2), в которой необходимо с помощью чек-бокса выделить языки издания СМИ. После выбора языков необходимо выполнить действие «Закрыть»; 
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Рисунок 2 – Форма добавления РЭС к заявлению
· тематика (для добавления еще одной тематики регистрируемого СМИ необходимо выполнить действие «Добавить тематику»);
· тематика* – выбор тематики СМИ производится из выпадающего списка;

· примечание;

· специализация* – выбор специализации СМИ производится из выпадающего списка;
· процент рекламы* – выбор из выпадающего списка;

· периодичность выпуска* – данный параметр можно указать, выбрав одно из предложенных значений в выпадающем списке, либо с помощью ввода его значения в поле «Иное»;

· объем вещания (ч/сутки)*;
· территория (для добавления к заявлению еще одной территории распространения СМИ необходимо выполнить действие «Добавить территорию»):

· территория* – выбор территории распространения СМИ производится из выпадающего списка;

·  примечание;

· источники финансирования*;

· сведения о том, в отношении каких других СМИ заявитель является учредителем или собственником*;

· контактная информация (для возможности информирования заявителя о готовности свидетельства и почтовой отправки):

· согласен с отправкой свидетельства о регистрации по почте – признака согласия выбирается из выпадающего списка;

· адрес* – контактный адрес заявителя. внимание: при вводе адреса необходимо обязательно указывать почтовый индекс;

· телефон* – контактный телефон заявителя;


После ввода всех параметров регистрируемого СМИ и данных об учредителе (соучредителе) необходимо выполнить следующие действия:

· ввести защитный код заявления (число, состоящее из 5 цифр), изображенный на рисунке (см. рис.3);

· установить с помощью чек-бокса признак ознакомления с порядком подачи заявления в электронном виде;

· установить с помощью чек-бокса признак согласия на передачу информации в электронном заявлении по открытым каналам связи сети Интернет;

· выполнить действие «Отправить электронное заявление и подготовить форму к распечатке»
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Рисунок 3 – Ввод защитного кода заявления
Следует обратить внимание, что если при внесении данных допущена ошибка, то после выполнения действия «Отправить электронное заявление и подготовить форму к распечатке» система информирует об этом в виде комментария около соответствующего поля формы, выделенного красным цветом (см. пример на рис.4). Причиной ошибки может быть неправильный формат указанных данных или отсутствие данных в обязательном поле формы.
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Рисунок 4 – Пример внесения некорректных данных в заявление


После выполнения всех указанных выше действий открывается экранная форма, изображенная на рисунке 5, информирующая об успешной передаче заявления в Единую Информационную Систему Роскомнадзора. Далее необходимо распечатать созданное заявление, подписать его и направить в соответствующий территориальный орган Роскомнадзора. Для формирования печатной формы необходимо выполнить действие «Распечатать» (рис.5).

[image: image7.png]MHUHHUCTEPCTEO CBA3H 0 MACCOBBIX KOMMYHHUKALMH POCCHACKOH SEIEPALIMH
DEJEPAJIbHAS CJIVKBA 10 HAZTSOPY B COEPE CBAI3IL .
THQOPMAIIIOHHBIX TEXHOJIOTTIT IT MACCOBBIX KOMM YHITK AITIIT

MaccoBE1e RoMMyHIKAIN - CBAE - TlepcOHATBHEIE TAHHETe - HH{(OPMAINIOHHETe TeXHOTor I

TnagHan crpawnia > OneTporL YCayry > Sasenewne Ha perveTpaii CMH
O Pockonazsope

HopocTi 3asBJenne Ha perncrpanmo CMIT

Ipapopas MEbopaizs  BAUS SAAESHIE NEASAZHD & MHDORMALYOHHYID CHETEM).

TocyxapcTBenHas Bam HEOBXOAUMD PACTIEYATATE 3AABNEHUE, NOCAE YET0 70 NOANMCATS W HAMPAEMTE Ha MMA PYKDBOAUTENA PeaepansHoii
cnyxGa GBI N0 HAR30DY & CHERE CERSU, MANOPMALMOHHEIX TEXHONGIUA U MACCOBLIX KOMNYHIKALMIA N0 aapecy. 109074,

' Mockea, KuTairopoACkwi MPOESA, A. 7, CT. 2 Uni HANPABATE B COOTEETCTEYIOWEE TEPPUTOPHANSHOE YIPABNEHUE (Npi
AHTHKOPPYTIIHOHHAS  yCNOEMA HAMMYWA & TEDUTOPUM PACTROCTAZHEHMA TOMSKO DAHOTD Cy6berTa PO)

JIeTENbHOCTD.

TITaHHp OBaHIe, OTIETBI Pacneuarars
0 JeATempHOCTH





Рисунок 5 – Формирование печатной формы заявления


Внешний вид печатной формы изображен на рисунке 7. Следует обратить внимание, что информация, размещенная в верхней части экранной формы в отдельном блоке, не выводится на печать и служит только в качестве подсказки для пользователя:

· Внимание! Содержимое данного блока не будет распечатано;

· Недопустимо внесение изменений в сформированную печатную форму, а также удаление информации о номере и ключе заказа – при создании заявления с помощью электронных услуг на сайте Роскомнадзора все данные автоматически передаются в ЕИС, вследствие чего недопустимо внесение каких-либо изменений в печатную форму. Номер и ключ заказа являются уникальными значениями для каждого заявления, созданного на сайте и служат для поиска данного заявления в базе данных ЕИС Роскомнадзора;

· Рекомендуется отключить в настройках печати вывод колонтитулов с информацией об адресе страницы и номерах страницы – при формировании выполнении печати следует обращать внимание, чтобы печатная форма заявления содержала только необходимую информацию. При работе в браузере Internet Explorer для отключения вывода указанных колонтитулов необходимо открыть раздел «Файл/Параметры страницы» и удалить всю информацию из полей «Верхний колонтитул» и «Нижний колонтитул» (рис.6);

· Просмотрите страницу в режиме предварительного просмотра и в случае, если поля подписи окажутся на отдельном листе, либо текст накладывается на шапку листа, измените интервал следующими кнопками «Увеличить» и «Уменьшить» – для выполнения предварительного просмотра необходимо открыть раздел «Файл/Предварительный просмотр».
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Рисунок 6 – Отключение вывода на печать колонтитулов

[image: image9.png]PACTIENATATS Ha GMAHKe OPIAHIBALNI-3BHTE

Bamvanme! CoIep IMoe JAHHOTO G710Ka He GyIeT PacIie aTaHo.

HeIONYCTIMO BHeCeHITe H3MEHEHILT B ¢{)OPMIPOBAHHYI0 IIEIATHYI0 oMY, 2 TAK/Ke YIATEHIIe IH{ OPMALII
0 HOMepe I K/o*Ie TaKAza.

PeKoMeHTyeM OTKIHOYHTL B HACTPOFKAX TEMATH BBIBO KOTIOHTHTYIIOB ¢ HH(OPMAITHELT 06 aIpece CTPAHHLBI H
HOMepAX CTPAHHIBL

TIPOCMOTPHTE CTPAHHITY B PesHMe MPEXBIPHTETHHOTO IPOCMOTPA H B CITyMIae, eCTIH I071 TIOMIHCH OKaKYTCS Ha
OTAEMBHOM JIHCTE, THGO TEKCT HAKMAIBIBAETCS HA MIATKY JHCTA, H3MEHHTE HHTEPBAT CTIETYIOTHMI KHOTIKAMIL

Ysenuaue UneHbwHTE




[image: image10.png]3AIBIEHUE
HA PErNCTPAINIO (IePeperNCTPALNIO0) CPeICTEA MACCOE off HH{opMAIIIT

1. YIpeIuTe s (COYIpeMITEMI) cpeCTER MACCOB ot mHopyammy (CMH):

HannmeHoBaHe

anpec: Alpec MecTOHax0AMeHHA , ITHH 1234567800 , OTPH 1234567890123
GAHKOBCKIE PEKBII3HTLL: BAHKOBCKIIE PEKBH3HTEL

Tem 1234567 . pakc 1234567

2. HaspaHHe cpeJcTBA MACCOBOI HHpopMamm: HaspaHHe cpeIcTBa Maccopoil HHpopMainH (HaspaHHe cpeacTBa
MACCOBOIT HH)OPMALIH (TTepeBor))

3. DopMA MePHOMITECKOTo PACTPOCTPAHEHIE: Telenporpanma

4. Apec peIaKIm, TestepoH: ATpec PeTaKIHH 123-

5. SI3BIR (AIBIKIL): PYCOKHIT, AHITHIICKIT

6. TIPHMePHAS TeMATIRA I (FU) CITEIHATIG AT ABHALHOHHO-KOCMITIECKAT
pexama He Sortee 40 %

7. TpeoaraeMble MePHOMITHOCTS BBIIYCKA, MAKCHMATBHBI 005€M (KOJNIECTEO CTPAHIIL I (POPMAT), THPAK
CMH: 1 pas B HeXemo, 06beM BelarIzt - OGheM BElAHIA (41/CYTKH) 1/CyTRI

8. TIpemoIar aeMAs TePPUTOPIA PACPOCTPAHEHIL:
MocKoBCKas 06TACTh

9. FCTOTHIKI (HHAHCHPOBAHIA: TICTOHIKI (HHAHCH]OBAHILT

10. CBeIeHIIS 0 ToM, B OTHOMICHII KAKIX APYTHX CMI 3SBITe b SBIAETCH YIPeIITeeM I €06 CTB eHHITKOM:
C'BeIeHII 0 TOM, B OTHOIIEHIT KAKIEX APYTI CMII 3aSBHTE SBIAETCA YIPEHTENEM HTH COOCTBEHHIKOM

K IpeaoCTaRISIEMOMY B HATETATAHHOM BHJIE 3asBIIEHHI0, TIPHIATAIOTCS CIIEAYIOIIE JOKYMEHTBL

* MOKYMEHT, Y/10CTOBEPSIONIHIT OIITATY TOCYAAPCTBEHHOM MOUITHHBI 3 PETHCTPALMIO (TepeperncTparyzo) CMIL,

" JOKYMEHT (B CBOGOAHOIT OPME) 0 (HAKTHITECKOM aApece (C MOMTOBBIM HHIEKCOM) YIpETHTEA(efi);

 AOBEPEHHOCT OT YIPEHTEIL(efi) HA TP OBETEHHE PETHCTPALIH (TTepeperrcTparys) CMIL i Ha rior
0 PETHCTPALIH (TTepeperteTpari) CMIL

rIeHHe CBHETENMbCTBA





[image: image11.png]1 AT FOPHTHM €CKILX JIHLI NPHIATA0TCA 3aBepeHHbIe B YCTAHOBIEHHOM 3aK0HOJATeMbCTBOM POCCHICKOH eeparpm
TIOPATIKe KOTIHNH CIIEAYIOLI 0KYMEHTOB!

- CBHIETENLCTBO O BHECEHHH B EXHHBI TOCYap CTBEHHBIH PeecTp OPHIHTECKHX JIHLL,
- BBITHCKA 13 EHHOTO TOCY/1aCTBEHHOTO PeecTa FPHUH eCKIX JTHIT;

A (I3 ECKIT JTHIT IPHITATAKTCS 3B €] eHHbIE B YCTAHORIEHHOM 3aKOHOIATENE CTRBOM POCCHIICKOIT Deflepal mopske
KOTTHH CIEAYIOILS JOKYMEHTOB:

- KOTTHA MACTIOPTA;
C TpedoBasmmIn 3aK0Ha P® «O CPeCTBAX MACCOBOI HH OPMAIIID 03HAKOMTEH(bI)
COrJIACeH ¢ OTOPABKOIT CBIIETE/THCTEA 0 PErHCTPALNIH T10 TI0™ITe

Vapenurem )
(coyupemuremi) CMIT MIL  nomick KomAHOCTE, PO

HannmeHoBaHe

HoMep 3asRIIeHT





Рисунок 7 – Печатная форма заявления

